نحوه تهيه و اصول نگارش پايان نامه ها و رساله هاي تحصيلات تكميلي دانشکده علوم پایه 
دانشگاه بوعلی سینا
الف) ترتيب و چیدمان صفحات

1- اولين برگ: ثبت کدهای رهگیری ایران داک (پیوست 1: شامل صفحه کد رهگیری پروپزال و کد رهگیری پایان نامه)
2- دومين برگ : بسم الله الرحمن الرحيم
3- سومین برگ اصالت اثر (پیوست 2)
4- چهارمین برگ: طرح جلد فارسی (پيوست 3).

5- پنجمين برگ : صورتجلسه دفاع (پیوست 4: این صفحه توسط تحصیلات تکمیلی دانشکده تنظیم و پس از اصلاحات نهایی رساله و تایید معاون محترم تحصیلات تکمیلی دانشکده، به دانشجو تحویل داده خواهد شد)
6- ششمين برگ: تقديم اثر ( اختياري)

7- هفتمين برگ : تشكر و قدرداني ( اختياري)
8- هشتمین برگ: چکیده فارسی (پیوست 5)
9- نهمین برگ: فهرست​ها (فهرست مطالب، در ادامه فهرست جدول ها، شکل​ها و نمادها به تشخيص استاد راهنما و در صورتي​كه بيشتر از 10 عدد باشند)
تبصره1: نمودارها جزو شکل​ها محسوب شده و با شماره شكل در متن پايان نامه آورده مي​شوند.

تبصره2: شماره صفحات از اول فهرست تا آخرين صفحه مربوط به فهرست در وسط و به فاصله 1 سانتيمتر از حاشيه پايين متن و با حروف ( يك ، دو ، سه ، … ) یا با حروف ابجد (الف، ب، ج، د، ...) نوشته شود.

تبصره3: شماره گزاری شکل​ها و جدول​هادقیقا منطبق بر متن باشد.

10- متن اصلي پايان نامه مطابق با ساختار ارائه شده در بند ب .

11- منابع ( طبق الگوي بند ج – 6 ).
12- پيوست ها 

13- واژه نامه: معادل فارسي كلمات و عبارت لاتين ( اختياري)
تبصره: از درج واژه نامه فارسی به انگلیسی خودداری کنید.

14- دو برگ ماقبل اخر: ترجمه انگليسي چكيده كه دقيقاً با متن فارسي تطابق داشته باشد (پيوست 6).

15- يك برگ ما قبل آخر: برگردان انگليسي سومين برگ پايان نامه، طرح جلد انگلیسی(پيوست 7) .

16- برگ آخر: سفيد 

تذكر: از هيچگونه حاشيه بندي در صفحات پايان نامه يا رساله استفاده نشود. 

ب ) ساختار پايان نامه يا رساله

1- چكيده : اين قسمت تا حد امکان در يك صفحه تهيه گردد و شامل كارهاي انجام شده، روشهاي بكار گرفته شده و نتايج بدست آمده مي​باشد. در انتهاي چكيده واژه هاي كليدي حداكثر در يك خط ذكر مي گردد. چكيده بدون ذكر فرمول، شكل و مرجع مي باشد.
تبصره: با توجه به رویکردبرخی از رشته های نظری چون ریاضی و آمار در انجام پایان نامه های کارشناسی ارشددرج مرجع اصلی برای این رشته ها مجاز است.
2- پیشگفتار: شامل كلياتي در ارتباط با اهميت موضوع مورد پژوهش مي باشد. پیشگفتار حداكثر در 5 صفحه تنظيم شده و مي تواند شامل مطالب زير باشد:

· تاريخچه كلي كارهاي انجام شده ( جزييات در بخش بررسي منابع آورده مي شود)؛
· ارتباط موضوع تحقيق با كارهاي قبلي؛
· اهميت موضوع و هدف آن؛
· محتواي فصل هاي بعدي

3- بررسي منابع (فصل اول):
در اين قسمت بخشي از اصول و پايه​هاي نظري مربوط به موضوع پايان نامه مطرح مي‌شود. سپس اطلاعات و سوابق پژوهش​هاي انجام يافته با ذكر منابع مورد بررسي قرار مي گيرد.

4- مواد و روش​ها(فصل دوم):
اين قسمت محل انجام پژوهش و مشخصات آن، شرح كامل مواد ، طرحهاي آزمايشي و يا روشهاي انجام كار و نحوه تجزيه داده​ها یا رویکرد را در بر مي گيرد. روشهاي بكار رفته بايد به نحوي در پايان نامه توصيف گردند كه تكرار پژوهش امكان پذير باشد. در ارتباط با روشهاي آماري مورد استفاده نيز در صورت متداول بودن، ذكر جزئيات كامل الزامي نبوه و ذكر منابع مربوطه كافي خواهد بود. در غير اينصورت روشهاي آماري بايد به دقت و با ذكر روابط محاسباتي و منابع مورد استفاده نوشته شوند. 

   نکته:  با توجه به اطلاعات موجود و کارهای انجام شده در خصوص محتوای پایان نامه ها در برخی از رشته ها، می توان از موارد 3 و 4  چشم پوشی کرد.

5- نتايج و بحث ( فصل سوم )

نتايج و بحث را مي توان به​صورت دو فصل جداگانه و يا با هم ارائه نمود. نتايج بصورت داده‌ها، يافته​ها و يا اطلاعات بدست آمده در زمينه پژوهش مورد نظر و نيز توضيحات لازم در ارتباط با داده​ها درج مي​گردند. براي اختصار و امكان دست يابي به اطلاعات بهتر است تا حد امكان نتايج را بصورت جدول ها و شكل ها ارائه نمود (البته این مورد در خصوص رشته های نظری مصداق نخواهد داشت).
قسمت بحث شامل تجزيه و تحليل نتايج مي باشد. به عبارت ديگر در اين بخش از پايان نامه با در نظرگرفتن هدف بررسي و مقايسه نتايج بدست آمده با يافته هاي ساير پژوهشگران بحث و نتيجه گيري لازم به عمل مي آيد. بايد توجه كرد كه در اين قسمت كليات مورد بحث قرار گيرد و از بحث هاي تكراري خودداري شود. ممكن است نتايج حاصل از پژوهش همواره معني‌دار و مثبت نباشد. اين نتايج از ارزش كار پژوهش نخواهد كاست و نتايج غير معني دار و منفي نيز خود يك نتيجه به حساب مي​آيد. در پايان اين فصل مي توان نتيجه​گيري نهايي (مهم​ترين نتايج پژوهش) و احياناً پيشنهادهاي مورد نظر را ارائه كرد .

تبصره : در رابطه با رساله هاي دكتري در صورتيكه پژوهش بصورت چند آزمايش مستقل (و البته مرتبط با هم) صورت گرفته باشد مي توان هر آزمايش را بصورت يك فصل و شامل مقدمه،‌ مواد و روش​ها و نتايج و بحث آورد و در پايان فصلي به نام بحث و نتيجه گيري كلي كه در برگيرنده روابط بين آزمايش​هاي مختلف و نتيجه گيري نهايي است اضافه نمود. 

ج – نحوه نگارش :

1- فرمت نگارش چكيده فارسي و انگليسي در پيوست 5 و 7  آمده است. 

2- متن اصلي پايان نامه بايد روي دوطرف كاغذ A4 با قلم Nazanin   Bنازك 15 و با فواصل 1 تايپ شود. حاشيه سمت راست 5/3 و سمت چپ 5/2 سانتيمتر منظور گردد. حاشيه بالاي صفحه 3 و حاشيه پايين 5/2 سانتي متر خواهد بود.

تبصره 1: شماره صفحه برای صفحه هایی که با حروف ابجد شماره گزاری می شوند و همچنین اولین برگ از هرفصل در پایین صفحه و وسط،  Cm  5/2 بالا تر از خط پایانی صفحه قرار می گیرد.
تبصره 2: شماره صفحه در متن پایان نامه (غیر از صفحات اول هر فصل) در سربرگ صفحه و بعد از عنوان فصل در سمت چپ نوشته می شود.
تبصره 3: در سمت راست سربرگ هر صفحه (صفحه اول هر فصل سربرگ ندارد) عنوان فصل نوشته مي​شود (مثال:     فصل اول: بررسي منابع )‌

3- قسمت​هاي مختلف هر فصل با اعدادي نظير 2-3 يا 2-3-1- مشخص مي شود كه عدد 2 شماره فصل، عدد 3 شماره بخش و عدد 1 شماره زیربخش است. توصیه می شود تا حد امکان از سطح بندی بیش از 4 قسمتی مانند 2-3-1-1 خودداری شود و بجای آن از حروف الفبا استفاده شود.
تبصره : شماره و عنوان هر فصل با نازنین سیاه (بولد) 14، بخش​هاي مختلف فصول با نازنین سياه (بولد) 12 و زیربخش​ها با نازنین سياه (بولد) 10 تايپ شود.

4- جدول​ها، شکل​ها و فرمول​های  هر فصل با اعدادي نظير 2-1- يا 3-4- مشخص مي شود كه 2و3 شماره فصل  1و4 شماره جدول یا شكل در آن فصل است. 

تذكر مهم: نمودارها جزو شکل​ها محسوب شده و با نام شكل شناخته مي شود. 

عنوان جدول​ها در بالاي جدول و عنوان شکل​ها در زير شكل نوشته مي شود ( قلم نازنین نازك12). اگر شكل يا نموداري از مرجعي نقل شده باشد لازم است مرجع آن در زير شكل آورده شود.

جدول​هايی كه در راستاي طولي كاغذ (بصورت Landscape) تنظيم مي شوند بايد طوري قرار گيرند كه متن بالاي آن در سمت عطف پاپان نامه واقع شود و همچنين شکل هاي كه در راستاي طولي كاغذ تنظيم مي شوند بايد طوري  قرار گيرند كه متن پايين آن در سمت لبه پايان نامه قرار گيرد. جدول ها تا حد امکان فاقد خطوط عمودي بوده و صرفاً دو خط افقي در بالا و يك خط افقي در زير جدول آورده شد.

تبصره : شكل​ها و جدول​ها در داخل متن و در نزديك​ترين فاصله به محلي كه ذكر شده آورده شوند.

5- متن پايان نامه و رساله مي​بايست كاملاً بصورت فارسي تايپ شود و تا حد امکان از بكار بردن لغت و اسامي انگليسي درمتن احتراز گردد. معادل انگليسي اصطلاحات و نگارش انگليسي اسامي در اولين محل كاربرد در متن بصورت زيرنويس (فقط براي يكبار در طول پايان نامه) در صفحه مربوطه درج گردد. زيرنويس ها زير يك خط كه با فاصله 5/2 سانتيمتر از لبه سمت چپ كاغذ و به طول مورد  نياز رسم مي​شود، نوشته مي​شوند. (در هر صورت لازم است Cm5/2 حاشه پايين صفحه رعايت شود) . زيرنويس​ها در هر صفحه با گذاردن شماره 1،2،3و … فارسي در گوشه بالاي آخرين حرف كلمه در متن مشخص مي​شوند. در زيرنويس شماره بصورت انگليسي و كلمات با فونت Times New Roman 10 تايپ شود.

6- در پایان نامه مراجع به دو روش در متن نوشته مي​شوند
· روش نویسنده-تاریخ: در این روش، نام نويسنده و سال انتشار منبع در آخر جمله و يا پاراگراف و در داخل پرانتز بصورت فارسي قيد می گردد مثل: (ويليامز، 1990) . اگر تعداد نويسندگان مقاله دو نفر باشند نام هر دو را بايد ذكر كرد (اسپاگنولتي و كوالست، 1987). اگرتعداد نويسندگان مقاله بيش از 2 نفر باشد نام نويسنده اول و سپس كلمه “ و همكاران “ نوشته مي شود ( اتو و همكاران ، 2002)‌. 
· روش عددی: در این روش، عدد مربوط به هر منبع در لیست مرجع نوشته می شود و در صورت نیاز به عنوان منبع فقط عدد مربوط به منبع ذکر می​ گردد.
اگر متن به چند منبع ارجاع داده شود ابتدا منابع فارسي و سپس منابع انگليسي به ترتيب سال انتشار آورده مي شوند (مثال : هاشمي و همكاران  1375، اسپاگنولتي و كواست 1987، اتو و همكاران  2002)‌. 

اگر نام نويسنده مطلب در جمله ذكر شود بايد پس از نام نويسنده سال انتشار در داخل پرانتز آورده شود .

· مثال :

· اسپاگنولتي و كوالست (‌1987) بيش از سه نوع از گونه های .....
· اتو و همكاران (2002) در بررسي روي تعداد .....
انواع استناد دهی که به آن سبک ارجاع نیز گفته می ​شود شامل قوانینی است که بر اساس آن در نوشته علمی به مرجع و منبع اشاره می​ شود. چندین روش مختلف برای استناد به منبع وجود دارد. 

محبوب ترین انواع ارجاع دهی و رفرنس نویسی در انگلیسی شامل APA، Chicago، Harvard و MLA می شود. این روش ها به طور گسترده در بسیاری از تخصص​های علمی مورد استفاده قرار می­ گیرند.
7- شيوه نگارش منابع در انتهاي پايان نامه بصورت زير است .

در اين قسمت، ابتدا منابع فارسي و سپس منابع خارجي به ترتيب حروف الفبا و بصورت مسلسل آورده مي شوند. عنوان مقاله يا عنوان كتاب بصورت مورب (ايتاليك) در داخل دو گيومه  “      “‌  نوشته مي شود. در مورد نويسندگان كتاب یا مقالات علمي فارسي ابتدا نام خانوادگي و سپس بعد از كاما نام كامل نويسينده قيد مي شود (مثال: حائري، عبدالهادي  1368). در مورد نويسنده)گان) كتاب يا مقالات خارجي، ابتدا نام خانوادگي و سپس کاما و بعد از كاما حرف اول نام نويسنده تايپ مي شود (مثال :   Etoh, T.2002 ) .
7-1- مقالات مندرج در نشريات علمي

نام خانوادگي و نام كليه نويسندگان، سال انتشار، “ عنوان مقاله“ نام مجله ، شماره جلد و شماره صفحات .

مثال:

Barret,B.A. and  Kindwell,K.K. (1998) “ AFLP- based genetic diversity assessment “among wheat cultivars fron pacific North west” . Crop science 38:1261-1271.

7-2- کتاب ها
مثال :

يزدي صمدي، بهمن. رضايي، عبدالمجيد و ولي زاده ، مصطفي( 1376) “ طرحهاي آماري و پژوهشهاي كشاورزي “  . نشر دانشگاه تهران . 764 صفحه .

Bosland , P.W. and Votava,E.J (2000) “ Peppers: Vegtable and spice capsicums”. CABI publishing PP. 204.

اگر فصلهاي مختلف توسط افراد متفاوتي نگارش شده و كتاب يك يا چند ويراستار دارد بايد بصورت زير نوشته شود:

نام خانوادگي و نام نويسنده يا نويسندگان فصل مورد نظر، سال انتشار كتاب، “ عنوان فصل“ كلمه در يا  In ، نام خانوادگي و نام ويراستار يا ويراستاران كتاب، “ عنوان كتاب“ ، انتشارات شماره شروع تا پايان فصل.

مثال :

Declereq, H. and Van Bockstaele, E. (2002)” Leek” . In Rabinowitch. H.D. and Currah, L.(eds)” . “Allium crop science: recent adrances”. CABI publishing . PP.431-458.
7-3- پايان نامه ها ( گزارشات علمي )

نام خانوادگي و نام نويسنده، سال انتشار، “ عنوان پايان نامه “ مقطع تحصيلي پايان نامه، نام دانشكده و دانشگاه .

مثال :

موسوي، امير(1373) “ بررسي صفات اكوفيزيولوژي تره ايراني“پايان نامه كارشناسي ارشد باغباني دانشكده كشاورزي، دانشگاه تهران.
7-4- مقاله مربوطه به همايش

نام خانوادگي و نام نويسنده يا نويسندگان ، سال انتشار“ عنوان مقاله“ نام همايش ، تاريخ، محل برگزاري ، شماره صفحه .

مثال :

احمدي، گودرز. 1376. “ مدل سازي كامپيوتري جريانهاي دانه اي “ . مجموعه مقالات پنجمين كنفرانس سالانه مهندسي مكانيك . انجمن مهندسان مكانيك ايران ، 14 الي 16 ارديبهشت. دانشگاه تبريز . صفحه 735-750. 

8- طراحی روی جلد پايان نامه ی دانشجویان دانشکده علوم پایه در پیوست 8  و 9  تنظیم گردیده است. 
9- تعداد صفحات پايان نامه دوره کارشناسی ارشد حداكثر 150 و رساله دوره دکتری  350 صفحه باشد. 
توجه:  رعایت کلیه قوانین نگارشی و ویرایشی همچنین رعایت فاصله و نیم فاصله​ها در خطوط و کلمات هنگام نگارش پایان نامه بسیار مهم می باشد.
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تعهدنامه اصالت اثر
این‌جانب B Zar 14    دانشجـوي دوره کارشناسی ارشد رشته B Zar 14   دانشكده علوم پایه به شماره دانشجويي  B Zar 14  كه از پایان‌نامه خود با عنوان:

B Zar 14
دفاع نموده​ام، بدین‌وسیله متعهد می‌شوم:
- نتايج مندرج در اين پایان‌نامه توسط این‌جانب به‌دست‌آمده و از صحت و اصالت برخوردار است و در مواردي كه از دستاوردهاي علمي و پژوهشي ديگران اعم از پايا ن نامه، كتاب، مقاله و غيره استفاده كرده​ام، رعايت كامل امانت را نموده، مطابق مقررات، آن‌ها را ارجاع داده و در فهرست منابع و مآخذ اقدام به ذكر آن‌ها نموده​ام.
- تمام يا بخشي از اين پایان‌نامه تاکنون توسط این‌جانب يا فرد ديگري براي دريافت هرگونه مدرك تحصيلي (پایین‌تر، هم‌سطح يا بالاتر) در هيچ كجا ارائه نگرديده است.

- كليه حقوق مادي و معنوي حاصل از اين پایان‌نامه متعلق به دانشگاه بوعلي سينا بوده و هرگـونه بهره‌مندی و يا نـشر دستاوردهاي حاصل از اين پژوهش (و يا به‌صورت تركيبي با اطلاعات ديگر) اعم از چاپ كتاب، مقاله، ثبت اختراع و غيـره (چه در زمان دانشجويي و يا پـس از فراغـت از تحصيـل) با همـاهنـگي استـاد (ان) راهنمـا و مشاور و به نام    "دانشگاه بوعلي سينا"   و یا  "Bu-Ali Sina University" صورت گيرد.
- در تمامي مقالات حاصل از اين پایان‌نامه، براي چاپ و ارائه در مجلات داخلي و خارجي، فراهمایی‌ها و يا سخنراني​ها آدرس‌های ذيل را درج نمايم:

 Bu-Ali Sina University, Hamedan, Iran.   
                                                    گروه ....................، دانشكده ..................، دانشگاه بوعلي سينا، همدان.
- حقوق مادي و معنوي تمام افرادي كه در به دست آمدن نتايج اصلي اين پایان‌نامه تأثيرگذار بوده​اند را در مقالات مستخرج از پایان‌نامه رعايت نموده و در تمامي آن‌ها نام استاد (ان) راهنما و نشاني الكترونيكي دانشگاهي آنان را قيد نمايم. 
- در كليه مراحل انجام اين پایان‌نامه، در مواردي كه به حوزه اطلاعات شخصي افراد دسترسي داشته يا از آن‌ها استفاده کرده‌ام، اصل رازداري، ضوابط و اصول اخلاقي پژوهش را رعايت نموده‌ام.      

                                                                                        نام و نام خانوادگي دانشجو:      
                                                                                                تاريخ   امضاء: 
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دانشکده علوم پایه

گروه آموزشی      
پایان‌نامه ارائه‌شده به‌عنوان بخشی از فعالیت‌های تحصیلی لازم جهت اخذ

درجه کارشناسی ارشد در رشته   B Yagu گرایش            B Yagut
عنوان:

B Yagut
استاد راهنما:

B Yagut 
استاد مشاور:

B Yagut
نگارش:

B Yagut
روز/ماه/سال
صورت​جلسه دفاع از              
پایان​نامه              رشته                گرایش                   

با عنوان:

جلسه دفاع از پایان​نامه آقای    به ارزش    واحد در 
روز                  مورخ                     ساعت         در محل                       دانشکده                    در حضور هیأت داوران برگزار گردید که پس از بررسی​های لازم، پایان​نامه نامبرده 
با درجه                                   مورد ارزیابی قرار گرفت.
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